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ADMINISTRAGAO 2025-2028

PROJETO DE LEI N° , DE 10 DE JUNHO DE 2025.

Dispde sobre a concessao de diarias aos servidores
publicos e aos agentes politicos do Municipio de

Claraval, MG e da outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Claraval/MG, José Reinaldo Cintra, no uso

de suas atribuigdes legais, resolve propor o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°. O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Assessores e Servidores
do Poder Executivo Municipal que se deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou
para participar de cursos, semindrios, congressos ou eventos de capacitagao
profissional, fardo jus & percepgéo de didria de viagem para fazer face as despesas
com alimentagéo e hospedagem.

§ 1° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orgamentarias e
financeiras disponiveis.

§ 2° Poderdo ser ressarcidas as despesas realizadas com fotocdpias,
estacionamentos, pedagios, despesas e custas processuais e outras que forem

efetuadas, mediante exibigdo de documentos idoneos.

Art. 2°. A diaria é devida sempre que for necessario o deslocamento, conforme
previsto no artigo anterior, para outro Municipio, a cada periodo de 12 (doze) horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede de Claraval.

§ 1° Quando nao for necessaria a pernoite e o afastamento for superior a 6 (seis)
horas, fara jus a diaria reduzida, conforme estabelecido no Anexo |, ou, no caso de
deslocamento para localidades a menos de 50 km (cinquenta quildmetros) da sede
do Municipio, as despesas serdo restituidas em carater indenizatério, desde que
devidamente comprovadas por documento legal.

§ 2° Quando o afastamento for inferior a 6 (seis) horas, as despesas também serdo
restituidas em carater indenizatorio, desde que devidamente comprovadas por

documento legal.
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Art. 3°. O pagamento das diarias instituidas por esta Lei tera carater de verba

indenizatéria, ndo integrando o subsidio ou remuneragéo para quaisquer efeitos.

Art. 4°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na tabela do Anexo |
desta Lei.

§ 1° O Poder Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, por indice oficial da
inflagdo e conforme disponibilidade orcamentaria, os valores das diarias anualmente,
por meio de Decreto.

§ 2° Caso a despesa efetuada ultrapasse o valor da diaria, a diferenga correra por
conta do responsavel pelo excesso, ndo havendo ressarcimento da diferenca
apurada.

§ 3° E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigao de

carater indenizatério referente a despesas com alimentagao e estadia.

Art. 5°. As diarias, até o limite de cinco, seréo pagas antecipadamente.

§ 1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do solicitante e autorizagéo do
Prefeito ou Secretario Municipal, podendo ser pagas parceladamente.

§ 2° Em casos de emergéncia, as diarias poderdo ser processadas no decorrer ou
apds o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§ 3° O servidor ou agente politico que receber diaria e, por qualquer motivo, nao se
afastar da sede, ou retornar em periodo inferior ao previsto, devera restituir os
valores recebidos em excesso no prazo de até trés dias, sob pena de desconto
integral em folha, sem prejuizo de outras sancgdes legais.

§ 4° Nos casos previstos no paragrafo anterior, o valor das diarias devera ser
depositado na conta do Municipio ou da origem dos recursos, com entrega do
respectivo comprovante ao 6rgéo de controle interno ou a Secretaria de Financgas.
Art. 6°. S30 competentes para autorizar a concessado da diaria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem o Prefeito Municipal e o Secretario da pasta
onde estiver lotado o servidor.

§ 1° As diarias deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e

quatro) horas da data prevista para o deslocamento, por meio do formulério do
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Anexo Il. Apds aprovagéo, sera encaminhado ao setor de contabilidade, antes do
inicio do deslocamento, para que possa ser empenhado previamente.

§ 2° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada com base na urgéncia e no
custo da viagem.

§ 3° Quando se tratar de transporte aéreo, devera ser utilizada, preferencialmente, a
classe econdmica.

§ 4° Poderd ser concedido adiantamento de numerario para aquisigdo de
passagens, inclusive aéreas, caso nao se utilize veiculo oficial.

§ 5° Viagens com veiculos particulares deverao ser previamente autorizadas pela
autoridade superior, exceto as do Prefeito, & serdo ressarcidas a razdo de R$ 1,72
por quilémetro rodado, devidamente comprovado.

§ 6° Despesas com abastecimento fora do Municipio ocorrerdo mediante

adiantamento conforme regulamento por Decreto.

Art. 7°. Em todos os casos de deslocamento que ensejem 0O pagamento de diarias,
sera obrigatoria a apresentagdo de relatorio de viagem no prazo de até trés dias
Uteis apos o retorno a sede, conforme Anexo lll, e/ou apresentagdo de documentos
comprobatérios da atividade exercida.

§ 1° E obrigatéria a restituicdo dos valores recebidos em excesso, sob pena de
responsabilidade.

§ 2° A ndo apresentagdo do relatorio impede o recebimento de novas diarias.
Decorridos 10 (dez) dias do retorno, o servidor sera notificado para restituigéo via
desconto integral em folha, sem prejuizo de sancdes legais. O controle cabe ao

érgao municipal de controle interno.

Art. 8°. A responsabilidade pelo controle das viagens & da prestagéo de contas é do
agente publico ou servidor solicitante.

Paragrafo Unico. O controle visa:

| — Apurar a exatidéo do célculo da diaria;

Il — Verificar o cumprimento do prazo de apresentagao do Relatério de Viagem, com
emissao de “Aviso de Cobranga” quando em atraso;

IIl — Elaborar estatisticas sobre concessdo de diarias.
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Art. 9°. A didria ndo sera devida nos seguintes casos:

| — Deslocamento dentro do territério do Municipio;

Il — Afastamento inferior a trés horas;

IIl = Quando houver alimentag&o e hospedagem custeadas por evento;

IV — Quando o deslocamento for de interesse exclusivo do servidor,

V — Quando ndo houver pernoite (ressalvado o art. 2°, paragrafo Unico);

VI — Aos sabados, domingos e feriados, salvo necessidade devidamente autorizada;

VIl — A servidores em débito com prestagéo de contas de viagens anteriores.

Art. 10. O Poder Executivo podera expedir normas complementares a presente Lei.

Art. 11. Conceder ou receber diaria indevidamente constitui infragdo disciplinar

grave.

Art. 12. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagoes

orgamentarias proprias.

Art. 13. E vedada a celebracdo de convénios para custeio de diarias em desacordo

com esta Lei.

Art. 14. Situagdes excepcionais néo previstas serdo resolvidas pelo Prefeito,

conforme competéncia.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se a Lei n°
647/90.

Claraval, MG, 10 de junho de 2025.

Prefeito Municipal




